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Anmelden am WebPresenter

Offnen Sie Ihre Internetseite. Alternativ konnen Sie auch auf der

Zugangsdaten Testplattform:
Die Testplattform erreichen Sie unter http://demo.webpresenter.de.

Benutzername und Passwort erfragen Sie bitte bei der MME-Internettechnik.

Der Gast-Zugang ist nur mit eingeschrdnkten Rechten versehen.

Benutzernamen und
Kennwort eingeben
und auf ,,Anmelden*
klicken.

MME

Weh Presenter
Content Management 3

Testplattform der MME-Internettechnik arbeiten. Klick auf ,,Log In“.

MME: WebPresenter
it

Lol Managomeit

Her koanen Sie den ces MVE: n aler Ruhe ausproderen

Testselte

Testseite2
Berutzemane: Gast
Terminplan  passwort Gast

Forum Fir den kompletien Zugang als senden E-Mal an die NE-
@

Fi den Zugang as “normaker” Redadeur. der enzene Sefen bearbeiten dar. nutzen Sie bile figene Zugangsdaten

Bel Fragen steht ihnen die 2ur Vertgung 0. Bitte 209em Sk
Schulung nicht. uns Ihve Frage 2 senden

Viel Spal beim Ausprobieren!

JiF Jebbresensr | WebPresenter-Testplattform ‘

Coiblcil Manayeimeit
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eite Bearbeiten (1 / 2

° Offnen S]e e]ne Se]te, d]e VA" WebP WebPresenter-Testplattform
'} v f_
Sie bearbeiten wollen.
. oo . ; gaegmgmen\smenname- "Schulung_-_Gruppe._1" (0)
Diese konnen Sie z. B. aus [ estmte oo S

=

GOSN Mgl

Schulung - Gruppe 1

1] = Testseite2 EreeE ‘ . ;
dem Menu auswahlen. e
Forum Layout: | Grin/Grau [v

Géstebuch Bearbeiten: Galerie auf dieser Seite
Schulung Login als MME-Computertechnik.Log Out
T WebPresenter-Verwaltung

EmEzoa Zahl der Zugrifie insgesamt: 0
Kontakt Zahl der Zugriffe seit der letzten Anderung: 0
Zulstzt aktualisiert von MME-Computertechnik am 13.09 2007, 19:5818.

Sitzung noch 176 Minuten giltig-

chen Statistik dieser Seite

i

Zurtick

Impressum

o Klick auf ,,Bearbeiten

M"“'E Weh Pre

LOnBnMal

;‘ WebPresenter-Testplattform

Schulung - Gruppe 1

Bearbeiten | Seitenname: "Schulung_-_Gruppe_1" (0)

Willkommen Bearbeiter: N ns | Leserechte: Alle Besucher
Testseit: Testseite de
Testseite? Seite empfehlen | D ; oder ?
TErmianan Altere Versionen dieser Seite zeigen
Forum Layout: | Grin/Grau [v|
Géstebuch Bearbeiten: Galerie auf dieser Seite einarbeiten
Schulung Login als MME-Computertechnik Log Out
Gruppe 1 WebPresenter-Verwaltun
Hinweiss oore?
i i “ i i Zahl der 2 ﬁzamfjizﬁﬁwfgjsam"g
ahl der Zugrifie seit der letzten Anderung:
Der Link ”Bearbelten erscheint nur, wenn Sie HENELS Zuletzt aktualisiert von MME-Computertechnik am 13.09.2007, 19:58-18.
n b a Sitzung noch 176 Minuten giitig.
auch angemeldet sind und die Berechtigung " Statsts dieses Seit
haben, die Seite zu bearbeiten. Zurtk
Impressum

AN ‘/ | ,“4 «qu‘” ?‘"fr“‘ . :
V1M £ Web Presentet |
. - Ot Management 4 www.MME-Internettechnik.de
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Seite Bearbeiten (2 / 2)

. . .o . . .
« Die Seite offnet sich im Bearbeitungsmodus
o Mgy = o Webauftritt leicht gemacht!
f\;'l ME vien rresemter
Content Manaoement
[ | [ Entwurf speichern & Vorschau | [ Entwurf speichem (Stg-S) | |
Willkommen Editor Optionen Hilfe & Dok i Notizen
Testseite Y [T p—
Testseite2 @ B @ B I U % 4 A7 EE| - Ew
Terminplan = _ -
P S=== BEEecleRl e i =l
Géstebuch
Katalog Willkommen auf der Testplattform fiir den WebPresenter.
Forum Hier konnen Sie den WebPresenter der MME-Internettechnik in aller Ruhe ausprobieren
Chat Fiir den Zugal g als "normaler” Redakteur, der einzelne Seiten bearbeiten darf, nutzen Sie bitte folgene
Zugangsdaten
Schulung Benutzername: Gast
Kontakt Pa: sswurt Gast
Fir den kompletten Zugang als Adminstrator senden Sie bitte eine kurze formlose E-Mail an die MME-Internettechnik
Suchen: zugang@mme-internettechnik.de
l:r' EFg Sthtrn dMMEI.nt nettechnik gerne zur Verfiigung: info@mme-internettechnik.de. Bitte zdger

o Sie konnen nun den Inhalt der Seite bearbelten Infos zu
Formatierungsmoglichkeiten, Bilder einfugen etc. finden Sie auf den

folgenden Seiten.

« Unter dem Reiter ,,Hilfe & Dokumentation* finden Sie Links zu dieser
Anleitung und zu der Online-Dokumentation der MME-Internettechnik.

« Unter dem Reiter ,,Notizen* konnen Sie z. B. Eintragen, was noch
geandert werden muss. Die Notizen konnen nur von Bearbeitern der

Seite angesehen werden.

l\v’l Y E

}UH? rreseiner

Conteit Management
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Seite Speichern und Veroffentlichen

Die Moglichkeiten:

o |, Versfientichen | Alle Besucher sehen lhre Anderungen.

) ? o Entwurf speichem & Vorschau | lhre Arbeit wird gespeichert und Sie sehen
lhre Anderung. Die Besucher der Webseite sehen weiterhin die ,,alte*
Version.

o | Entwud speichem | Ihre Arbeit wird gespeichert. Sie konnen sofort

weiterarbeiten (Seite wird nicht neu geladen).
Tipp: Diese Funktion konnen Sie auch mit der Tastenkombination Steuerung (Strg oder Ctrl)
und S aufrufen. Dann brauchen Sie nicht zur Maus zu greifen.

° Bearbeiten abbrechen Verlassen des Editors. lhre Anderungen werden nicht
ubernommen.

MM B WebEreseiter

Conteit Managemeit 6 www.MME-Internettechnik.de




Text formatieren

« Um den Text zu formatieren, stehen Ihnen die z. B. aus Word bekannten
Symbole zur Verfugung:

Sti = MNormal *|| Schritart || Gr..'™|| [E] Quelicode
| H &k @ B I U s X, X2 fuv AT T S =
! == == mE & O AN [ -]

« Die Anwendung ist auch weitgehend identisch: Text markieren und dann
die Formatierung wahlen.

§omm i
! S ) Normal BB § Schritat G Or- GHQ E st P | Nomal ™| scritar ™| e ™| B auellco
& B @ B EHe BT Uum% | Towlens ne Helll:uw e
= £E=E BE®O0 @R &0 G == == D_?%@d
Willkommen auf der Testplattfor Willkommen auf der Testplattform fiir d
Hier kinnen Sie den der MME-Internettechnik in al Hier kinnen Sie den [N g ot dder MME-Internettechnik in aller Ruh

Fiir den Zugang als "normaler" Redakteur, der einzelne Seiten be Fir den Zugang als "normaler" Redakteur, der einzelne Seiten bearbeiten

MM B WebEreseiter

Conteit Managemeit 7 www.MME-Internettechnik.de




Tabellen einfugen (1 / 2)

« Klicken Sie auf das Tabellen-Symbol:

Editor Optionen Hilfe & Dokumentation Motizen

o

=| MNormal = | Schritart ™| Gr... ™™ Elo.uellcnde

B e B I U e X x| A7 AT = =
BE® O &R &/ 0 i3

!

illkommen auf der Testplattform fiir den WebPresenter.

Hier kinnen Sie den WebPresenter der MME-Internettechnik in aller Ruhe ausprobieren.

"

« Das Tabellenfenster offnet sich. Tabellen-Eigenschaften ®
Tragen Sie dort die Gréﬁe und Tabellen-Eigenschaften  Erweitert

Eigenschaft lhrer o

3 palt

Wunsch-Tabelle ein: i —

Kopfzeile

i

W
©

i

Breite

Hihe

Zellenabstand aulien

L

.| Keine El
t Rahmen
1 Ausrichtung

° KliCken Sie an ,,OK“ ' Oberschrif

I

Zellenabstand innen
b

Inhaltsibersicht

Py"l M E

Weh Presenter
Content Management 8
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Tabellen einfugen (2 / 2)

« lhre Tabelle ist nun eingefugt. Sie konnen die Tabelle mit Bildern und
Texten fullen. Klicken Sie dazu einfach in die gewunschte Zelle.

Editor Optionen Hilfe & Dokumentation Motizen
St e Marmal i Schriftart ™ Gr... F= Ellluellcnde
!/,’ Bl e 0L o B I U-sbe X x| & Al S| == wm
= = == HE® O @R & () {37
| |
|
MM Weh Presernter
! . Content Management 9 www.MME-Internettechnik.de



Neue Bilder & Dateien einfugen (1 / 7)

1. Gehen Sie wieder in den Bearbeitungsmodus lhrer Seite

2. Klicken Sie auf das Dateisymbol (Buroklammer)

Editor Optionen Hilfe & Dokumentation Notizen

2

i Mormal A Schriftart ™F

4]

Gr.. =| [E] auellcode

”

(ip

M @@ B I U= X x| 4" AT 2 =

HE & O i i3
Willkommen auf der plattform fiir den WebPresenter.

Bilder und Dateien einfugen bzw. hochladen @

3. Das Dateifenster offnet sich und
Sie konnen Bilder und Dateien
von lhrem Rechner hochladen.
Klicken Sie nun auf
,Upload*“.

MME

Weh Presenter
Content Management 10 www.MME-Internettechnik.de




Neue Bilder & Dateien einfugen (2 / 7)

4. Klicken Sie auf einen Ordner.
Standardmalig ist der Hauptordner
eingestellt. Zum besseren Organisieren
konnen Sie die Bilder auch thematisch in
verschiedenen Ordnern speichern.

5. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen* und
wahlen Sie eine vorhandene Datei
(z. B. Bild) zum Hochladen aus.
Sie konnen auch mit den Zeilen darunter
weitere Dateien direkt hochladen.

5. Klicken Sie nun auf ,,Hochladen“. Die
Datei wird auf lhre Internetseite
hochgeladen.

MME

Weh Presenter
ﬂﬂlli&iilh’iaﬂiigeimilil 11

Bilder und Dateien sinfugen bzw. hoc!

llen

eeeeeeeee

Durchsuchen._ |
Durchsuchen. |
Durchsuchen. |
uuuuuuuuu
uuuuuuuuu
uuuuuuuuu

eeeeeeeee

www.MME-Internettechnik.de



Neue Bilder & Dateien einfugen (3 / 7)

6. Wenn Sie nur eine Datei hochgeladen haben, wechselt die Ansicht in
den Einzelbildmodus. Ansonsten wird der entsprechende Ordnerinhalt

angezeigt.

Mehrere Dateien hochgeladen:

Bilder/Dateien | [g]Upload

~ 1. Bilder/Datei auswahlen:

Haupteber
aaa

- adven
- FV-Be
layout

pa_ | PR__|
pal_igm2__ Willkommen__igm2
B test

- test2

testMME

BE
4

rdneroptionen anzeigen/ausblenden

Aktion

vach®

vech®

vael%

[Texte & Bilder extrahieren

Klicken Sie auf das Bild bzw. Dateisymbol.

i\,al \Y, ' E

yuen rreseie!

o LGV AW

LOINGIK Maliagement

HECY A

veco®

Hinweiss

Die weiteren Symbole zur
Dateibearbeitung werden auf den Seiten
der ,Zentralen Dateiverwaltung® erklart.

12

Eine Datei hochgeladen:

www.MME-Internettechnik.de



o

Neue Bilder & Dateien einfugen (4 / 7)

Nun konnen Sie die Grofie des Bildes bearbeiten.
Der Alternativtext wird beim
Uberfahren des Bildes mit der

Maus angezeigt.

AuBerdem kann die Vergrofierung gewahlt

werden. Bei der VergroBerung wird das
Bild beim Uberfahren mit der Maus

vergrofRert angezeigt.

AnschlieBend auf ,,OK* klicken,

um das Bild auf Ihrer
Seite einzufugen.

l\v’l Y E

wen Preseinter

Content Management

Hinweis zum Alternativtext:
Fiir die Barrierefreiheit ist es
wichtig, dass dieser Text das Bild
gut beschreibt.

= s — S DU EHHUYEN
- Criginaldatei

Dateiname: 0f03%efeadb782f0e.jpg
Criginal-Grafe: Y05 x 697 Punkie, 441 kB
Breite: 600 Furkte - B

Hohe: 593 Punlkte

Yergraferung:
Keine -

beispiel kalender

Textfluss um das Bild: Keiner -

Datei léschen

-

13

’ o« N
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Neue Bilder & Dateien einfugen (5 / 7)

9. Ihr Bild ist nun eingefugt:

[Nesteniran (s

& Vorschau | | Entwur speich

Editor Optionen

Hilfe & Dokumentation Notizen

~| Normal

@ e

Erweiterter Editor
[T] Erweitertes Einfiigen (inkl. Layout)

E] Quellcode

B @ B I Use X, X287 A7 =1
Bei Fragen steht Thnen die MME-Internettechnik gerne zur Verfiigung: info@mme-internettechnik.de. Bitte zogern Sie nicht,

[estenicren] (£

MME

Weh Presenter
Content Management

14
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Neue Bilder & Dateien einfugen (6 / 7)

Analog zu dem Vorgehen bei Bildern konnen Sie auch folgende Dateien

hochladen:

- PDF, Word, Excel, Powerpoint, Musik, Videos, ZIP etc.
- MP3-Dateien und FLV-Videos konnen direkt im Browser abgespielt

werden

Erlaubte Dateitypen im Details

Bilder: .jpg, .jpeg, .gif, .png, .tif, .tiff, .bmp
PDF (Acrobat): .pdf
Office-Datei (Microsoft und OpenOffice) :
.doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .pps, .txt, .odt, .ods, .odp
ZIP: .zip, .rar
Musik: . mp3, .wav, .mid
Programm: .xml, .exe
Flash: .swf
Video: . mpg, .mpeg, .mpeg4, .wmf, .mov, .avi, .flv, mp4
Boardmarker: bm2, .idx, .om_sdp, .pc2

weitere auf Anfrage

VIM

G T GOGIILGT

VUL I GI I rOoRIL 15
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Neue Bilder & Dateien einfugen (7 / 7)

« Tipp: Naturlich mussen Sie jede Datei nur einmal hochladen, auch wenn
Sie sie mehrfach verwenden wollen.
Uberspringen Sie dazu einfach den Schritt ,,Neue Datei hochladen* und
ubernehmen Sie direkt das Bild oder die gewunschte Datei aus dem
Reiter ,,Bilder/Dateien*.

o

Bilder und Dateien einflugen bzw. hochladen

Bilder/Dateien & Upload

’ * 1. Bilder/Datei auswahlen:

> Hauptebene Nur diese Dateitypen anzeigen: ) )
- gite_Gruppe_10 @ alle 0 Bilder O Musik O Daten ) meine Dateien ) ner
- site_Gruppe_12 [ Dateiinfo [ Bildvorschau |
- site_Gruppe_13 bf45a489dodeeesds.ipg
- site_Gruppe_14_nr2 logo_webpresenter NIE WebPresenter i A
- site_Gruppe_2 Langbeschreibung Lees VAT Coment Massgument ori in;;lt
- gite_Gruppe_2_nr2 Quellennachweis |...
- site_Gruppe_2_nr3
- site_Gruppe_2_nr4 b57a60d3cf3c91eed.jpg
- site_Gruppe_3 Sonnenuntergang i /‘
- site_Gruppe_5 Langbeschreibung |... riging
i riginalt

- gite_Gruppe_§ Quellennachweis |... riainat
- site_Gruppe_8

e Mmime- A | E—

M 2 Web Preseiter

Content Management 16 www.MME-Internettechnik.de




Link einfugen (1 / 3)

« Klicken Sie auf das Linkeinfuge-Symbol

Editor Optionen Hilfe & Dokumentation Notizen

P

=| MNormal ~| | Schrifftat "=|| Gr...'=|| [E] Quellcode

4]

”

M @@ B I U= X x| 4" AT 2 =

HE & O R® 0 i3
| Willkommen aufﬁtplattform fiir den WebPresenter.

« Fugen Sie einen Link zur Seite ein.

Links einfugen @*

(ip

1.xwahlen Sie die Linkart aus:

.
o Kl] C k a Uf I Link aufinterne existierende Seite

I Link aufinterne neue Seite

,,Link auf externe Seite...“ ’M

Anker setzen [info]
I> Galerie-Link einfiigen
I» Katalog-Link einfligen
I» VWeitere Links einfigen (z B. Kalender, Begrifiung)

2.rDetaillieren Sie Thre Auswahl:

3. Ihr gewiéhiter Link; klicken Sie anschlieBend unten rechts auf "OK™:

Ihr Link: —

[\ VIV E Weh Presenter

GComntent Management 17 www.MME-Internettechnik.de



http://www.google.de/

Link einfugen (2 / 3)

« Geben Sie die Adresse ,,www.google.de* ein. Der Benutzer soll spater
auf ,,zu google® klicken konnen.

« Bestatigen Sie lhre
Auswahl mit ,,OK*

MME

Web Presenter

Content Managemeiit

Links einfiigen @

1.»Wahlen Sie die Linkart aus: i
2 ~Detaillieren Sie Thre Auswahl: |

|Birle geben Sie die Adresse der externen Seite (muss mit “www™ oder “hitp./” beginnen) oder die eMailadresse ein:

e geben Sie den Text ein, auf den der Benutzer spater klickt:

'

m

3. Ihr gewahiter Link: klicken Sie anschlieBend unten rechts auf "OK":

Ihr Link: —

’ o N

18 www.MME-Internettechnik.de



Link einfugen (3 / 3)

e |hr Link ist nun eingefugt:

NME

weh Preseinter

Content Management

MM E Weh Presenter

WebPresenter-Testplattform

Testseite2
Terminplan
Forum
Géstebuch

Schulung
Gruppe 1
Gruppe 2

Kontakt

Content Management Schulung - Gruppe 1
[_Verffentichen__] [ Ertwurf speichem & Vorschau | [__Entwud speichem | [ Beabeten abbrechen |

Willkommen Editor Optionen
Testseite

- Fomal - Schitart | Aral - Gire - |5 [ Buellcods
[dd % | 2B 7 U s = Ty -
D=0 HiEigl @&

=&

[Testseite der Gruppe 1

link seite="www_google de"}zu google{/link}

Veroffentlicht sieht der Link dann ,,normal“ aus:

MME

e ST WebPresenter-Testplattform
Wel rreseriter
LONEm Management Schulung - Gruppe 1

Willkommen
Testseite
Testseite2
Terminplan
Forum
Géstebuch

19

:’ Bearbeiten | Seitenname: "Schulung_-_Gruppe_1" (0)
Bearbeiter: Nur Admins | Leserechte: Alle Besucher

Testseite der Gruppe 1

Zu google

Seite empfehlen | Druckansicht | Fehlermeldung oder Verbesserungsvorsch

Altere Versionen dieser Seite ze

www.MME-Internettechnik.de



Neue Seite anlegen

Eine neue Seite wird einfach durch einen Link auf die Seite angelegt.
Klicken Sie auf das Linkeinfuige-Symbol (&) und wahlen Sie ,,Link auf

interne neue Seite*

Geben Sie nun den Seitennamen
und den Linktext ein und
bestatigen Sie mit ,,OK*

Links einfligen

1.»Wahlen Sie die Linkart aus:
2 ~Detaillieren Sie Ihre Auswahl:

Bitte geben Sie den neuen Seitennamen ein:

’me geben Sie den Text ein, auf den der Benutzer spater klickt

Der Link wird so eingefugt:
JW Optionen

Links einfligen

1.7Wahlen Sie die Linkart aus:

I Link auf interne existierende Seite
ink aufinterne neue Seite
ink auf externe Seite oder eine E-Mailadresse
“nkerlink setzen [info]
I» Anker setzen [infc]
I» Galerie-Link einfigen
I* Katalog-Link einfigen
I* Weitere Links einfiigen (z B. Kalender, BegruRung)

2.+Detaillieren Sie Thre Auswahl:

v | Schriftart | Adal v | Grofe " Guelicode
BRE&: > ~|#AGE I8 70 &< T N
EEISEE=E=SIAIDNEQOIig) @

Farmmat

i i |+:§

:* Bearbeiten | Seitenname: "Schulung_-_Gr
Bearbeiter: Nur Admins | Leserechie: Alle Best

Testseite der Gruppe 1

Testseite der Gruppe 1

Mlink seite="Gruppe 1 - Neue Seite"}Neue Seite der Gruppe 1{/link}

[\v‘" W E

weh Presenter

Gontent Management 20

=

Neue Seite der Gruppe 1

www.MME-Internettechnik.de



Rechtevergabe (1 / 2)

« Benutzergruppen:

- Admin: Darf alles Sehen & Bearbeiten

- User: Darf nur Seiten bearbeiten und sehen, auf denen er berechtigt
ist (und Seiten ohne Leseschutz => Standard)

- Member: Darf nur Seiten sehen, auf denen er berechtigt ist (und
Seiten ohne Leseschutz => Standard)

1GES I GOGIILGE
bontent Management 21 www.MME-Internettechnik.de




Rechtevergabe (2 / 2)

« Klicken Sie auf ,,Optionen® (im Bearbeitungsmodus)

[ | [ Entuurt speichern & Varschau | [ Entwurf speicher | | Bearbeiten sbbrechen

ichen

Entwurf speichem & Vorschau ] [__Entwurf speichem | [ Bearbeiten abbrech Editor | Optiinen | Hilfe & Dokumentation  Notizen

Editor Optionen

Menuposition ‘aummatls:h -

< Farmat

14

Schriftart | Aral - | Grabe ME Huellcade Bearbeiter:

Untermeni

USER

. (Gasi) -
| (gruppe2) "

[#h 25 |E 2B 7 U w:|x | Tar -

E = | i " W = ~HEE 3 =\ (gruppeT) E
: " il il : i QHiEia @ Bearbeitungsrechte . (gruppe3) L
ylesé Nutzer kénnen eine neue Version der Seite | (gruppe4)
fanlegen und diese gaf. auch veréffentlichen) | (gruppes)
" s . " | (gruppet)
link seite="Gruppe 1 - Neue Seite"}Neue Seite der Gruppe 1{/link}

. (gruppe?)
| (grupped)
- . (grupped) 2

Kein Eintrag: Jeder) MEMBER -

- USER B

ADMINS |E

| (Gast) =
| (gruppe2)
. (gruppeT)
| (grupped)
| (gruppe4)
| (gruppes)

. (gruppe6) 2

Leserechte

« Unter Bearbeitungsrechte (Schreibrechte) bzw. Leserechte konnen Sie
die Rechte fur die gerade bearbeitete Seite eingeben. Mit einem Klick
auf ,,Veroffentlichen“ wird die Anderung wirksam.

‘/'
i\v’ IME
X

ien Pres

LOINBGIR Mialia UGGl

Wussten Sie schon?

Neben den Bearbeitungs- und Schreibrechten, gibt es noch die Editierungsrechte.

Nutzer mit Edlitierungsrechten kénnen die Seiten zwar bearbeiten und als Entwurf speichern, aber nicht
verdéffentlichen.

Das Veréffentlichen erfolgt dann diber die Bearbeiter der Seite bzw. Administrator der Présenz.

Edlitoren kénnen automatisch per E-Mail die Freigabe bei einem Bearbeiter bzw. Administrator anfordern.
Wenn Sie Interesse an dieser Funktion haben, wenden Sie sich bitte an die MME-Internettechnibk.

22 www.MME-Internettechnik.de



Benutzerverwaltung - Neuer Benutzer (1/3

« Klicken Sie auf WebPresenter-Verwaltung im FuBbereich der Seite

Altere Versionen dieser Seite zeigen

| Bearbeiten: Galerie auf dieser Seite einarbeiten

> Luginsﬁomputertechnik_mg Out
ebPresenter-Verwaltung
Seitenverwaltung / Content Management
Zahl der Zugriffe insgesamt: 2
Zahl der Zugrifie seit der letzten Anderung: 0 « Neue Seite anlegen
Zuletzt aktualisiert von MME-Computertechnik am 14.09.2007, 07:59:32. + Zentrale Seitenverwaltung
Sitzung noch 90 Minuten galtig. ;
Statistik dieser Seite Dateiverwaltiung
= Alle Dateien inkl Verlinkungen anzeigen
o Nur Bilder
o Nur Musik
o Nur Daten

o Nur Galerien
« Datei hochladen (alte Version)
« Mehrere Bilder in Galerie hochladen

e Nun auf Benutzerverwaltung Systemverwaltung

WebPresenter an Ihre Prasenz anpassen
Sicherheitseinstellungen Ihrer Prasenz konfigurieren
Benutzerverwaltung

Menu konfigurieren

Systemparameter und -texte bearbeiten
Layoutdateien und Systemparameter bearbeiten
Rahmen-Layout bearbeiten

Statistiken

Logfile anzeigen
Anzeigenstatistik Markiplatz

Anzeigenstatistik Linkplatz
Herkunft der Besucher anzeigen (Referer)

Sonstiges

« Newsletter schreiben. senden und verwalien
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Benutzerverwaltung - Neuer Benutzer (2/3)

« Klicken Sie auf ,,Neuen Benutzer anlegen®.
« Geben Sie dann neue Benutzerdaten ein und drucken auf ,,Registrieren®.

Hier konnen Sie sich auf dieser Internetprasenz registrieren.

Benutzername
Passwort

Wiederholung Passwort
Freigabe E-Mail

Vorname
Nachname
1 Stralte
PLZ

ornt
Telefon

Sonstiges

Ich méchte den Newsletter erhalten
Meine Daten dirfen in der internen Mitgliederliste aufgelistet werden

@ Keine eMail an neuen Benulzer versenden
enutzerdaten nach Excel exportieren:
Registieren

* Diese Felder mussen ausgefillt werden

« Um die Felder an sich zu andern (z. B. ,,Sonstiges“ raus und ,,Klasse*
rein), klicken Sie auf , Registrierfelder-Administration®

* . e
test m et Infatess werstecki  Votaswahl  DisabledPhicht Auswahlive TestboxOberschrify
o ot emame ‘
®
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03 EMail
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05 Nachname
. Benutzer anl 6 Svaae
o7 Pz
ks o1
qqqqqq
#* Benutzerdaten nach Excel exportier b=
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¢ Registrierfelder Administration/
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Benutzerverwaltung - Neuer Benutzer (3/3)

 Der neue Benutzer wurde erstellt:

1 Hinweis:
« Der neue Benutzer wurde erfolgreich angelegt.

Neuen

Benutzer anlegen

Suchen: | +

& registrierte Benutzer:
| User \ Aktion \ Status

testplattform
(Administrator, )

| Freigabe

MME-Computertechnik Fo
(Meyer-Eppler, Mark)

ndern
Franke Jm i

(Fanke, Barbara)

Gast

()

gruppe1
1]

gruppe2
1]

|Neuen Benutzer anlegen

« Hinweis: Damit der Benutzer sich anmelden kann, muss das Feld in der

Spalte ,,Freigabe“ angewahlt sein.

MME

Weh Presenter
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Alte Version einer Seite zuruckholen

« Die jeweils letzten 20 Versionen einer Seite konnen angesehen bzw.

bearbeitet werden.

- Dazu auf , Altere Versionen dieser Seite zeigen“ klicken:

« Moglichkeiten:

.., | WebPresenter-Testplattform | WebPrese WebPresenter-Testplattform
MME Schulungioriensd M Me i:m&!ﬁrﬁgzgiﬁi{ Schul G 1
chulung - Gruppe
O~
etungsechie Nur Admins | Leserschie ucner
Testselte Testselte der Gruppe 1 Die letzten max. 30 Versionen der Seite 'Schulung_-_Gruppe_1'.
Testsofte2 lleue Sefe ger Gruppe 1 Willkommen Verdfientlichte Version anzeigen
Terminplan e =
T W‘M‘“"“ : Testseite Legende: :’: Bearbeiten — ‘L) Vorschau
fece Vessionen di
Géstebuch -
Schulung L [[Esi=aite2 Version Datum Bearbeiter Info Aktion
Gruppe 1 en: Ga ' —
snse Terminplan 3 14.00.2007, 07:50:32 MME-Computertechnik Verdfientiicht o
Kontakt
Forum . e
S 2 13.09 2007, 20°46:20 MME-Computertechnik _,f i vergieichen
J Zuetzt Géstebuch - Y
= ‘1 ‘13,09,2007, 19:58:08 |MME—Computenechmk _,f 1) vergieichen
Schulung
Gruppe 1 Tipp: Um eine alte Version zu verdffentlichen, klicken Sie neben der Version auf das Bearbeiten-Symbol (Notizblock) und
Gruppe 2 klicken dann auf "Veroffentlichen'
Kontakt

J - Bearbeiten : Die Version bearbeiten und ggf. veroffentlichen

L) vorschau : Version nur ansehen

MME

Weh Presenter
Content Management
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Galerie auf einer Seite einbinden (1/3)

o Mit der Galeriefunktion konnen Sie schnell und einfach mehrere Fotos
hochladen und auf einer Seite einfugen.

« Klicken Sie auf ,,Neue Galerie auf dieser Seite anlegen® im FuBbereich
der Seite.

g WebPresenter-Testplattform
]‘u M B2 Wel rreseiter
) GOIGIL vadlldgement Tesiseite?2

) :f Bearbeiten | Seitenname: "Testseite2” (0)
Willkkommen Bearbeifungsrechie: Gast | Leserechle: Alle Besucher

Testseite

Testseite2 Uberschrift2

Terminplan
Seite empfehlen | Drudansicht | oder chlag?
Géstebuch
Forum
Chat
Schulung Login als MME-Computertechnik Log Cut
WebFresenter- Verwaltun,
Kontakt Zahl der Zugrifie insgesamt: 282
Zahl der Zugriffe seit der letzten Anderung: 0
IME-Computertechnis am 14.12.2007. 17:32:08
e Sitzung noch 172 Minuten giltig

Wussten Sie schon?

Wenn Sie schon Bilder in eine Galerie hochgeladen haben,
kénnen Sie im Bearbeitungsmodus das Linkeinfiige-
Symbol klicken und dann ,,Galerie-Link einftigen* klicken.
Sie kénnen dann den bereits vorhandenen Ordner
auswdbhlen.

-
P,l \Y i‘
%
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Galerie auf einer Seite einbinden (2/3)

o Auf dieser Seite konnen Sie Bilder hochladen:

1.: Ordner wahlen 2.: Dateien wahlen

Hauptebene Diese Dateien/Bilder senden:
- site_Testseite
- site_Testseite2
| vumeaar
Unterordner erstellen

Alternativ kinnen Sie auch eine ZIP-Datei mit lhren Dateien hochladen. Diese Datei wird

auf dem Server entpackt. [Hilfe]

(Maximale Dateigréfie: | 50MB)

o Klicken Sie nun auf ,,Hochladen®.

en Presemer

LOINBGIR Mialia UGGl 28

Tragen Sie hier die Bilder ein, die Sie hochladen
wollen. Alternativ konnen Sie auch weiter unten
eine gepackte Datei mit den Bildern senden.

Anstelle von vielen Einzelbildern konnen Sie auch
eine gepackte Datei (ZIP) senden, in der alle
Bilder enthalten sind. So brauchen Sie nur eine
Datei hochladen.

Wussten Sie schon?

Sie kénnen in einem Feld auch mehrere Dateien
eintragen. Dies funktioniert in allen Browsern auBer dem
Internet Explorer.

www.MME-Internettechnik.de



Galerie auf einer Seite einbinden (3/3)

« Sie kehren nun auf die ursprungliche Seite zuruck:

T

—

Hier wird angezeigt, welche Bilder Sie
hochgeladen haben.

Hier werden die Bilder angezeigt. Wenn es
schon Inhalte auf der Seite gab, werden
die Galeriebilder am Ende eingefugt.

Uber diese Links konnen Sie weitere Bilder
in die Galerie hochladen oder Bilder aus
der Galerie loschen.

« Wenn Sie eine weitere Galerie auf dieser Seite anzeigen wollen, klicken
Sie auf ,,Weitere Galerie auf dieser Seite anlegen im FuBbereich der

Seite.

-
I\ql \Y; ‘ t
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Galerie auf einer Seite bearbeiten

¢ Hinweiss

Voraussetzung: Auf lhrer Seite ist bereits eine

» Klicken Sie auf den Link ,,Galerieoptionen

unte rh a l b d er B] ld er etc. Galerie vorhanden. Dies ist gegeben, wenn im
N . . FuBbereich der Seite der Link ,Galerie auf dieser
¢ Ande n S] S ggf d e Pa rameter Seite bearbeiten“ vorhanden ist.

(h-ier m]t den ge[ben Boxen erklé rt) Wenn dort der Link , Neue Galerie auf dieser Seite

anlegen” steht, lesen Sie bitte den vorherigen
Abschnitt (,Galerie auf einer Seite einbinden®).

Galerieoptionen fiir testseite3 »®
Galerie auf folgender Seite aktualisieren bzw. einbauen: . . . X X h
Seitenname: testseite3 - Mit welcher maximalen GroBe sollen die Bilder
! :’_‘Izduzeme”de Dateitypen: |Bilder & Dateieri « angezeigt werden?
ilder

Maximale Bildbreite in Punkten: 250 W/—\

Maximale Bildhdhe in Punkten: 250 (Empfehlung: 250) /J

. Layout: Bilder nebeneinander chne Kommentar Wie sollen die Bilder angezeigt werden
| |pateien (nebeneinander, untereinander etc.)?
| Beschriftung: Dateiname [Standard] - )

| |Sortierung: Nach Dateinamen -~
Reihenfolge: aufsteigend «
Export: Mein +

\/
| Sollen die Bilder nach Dateinamen oder
| &gen Speichern LAlternativtext sortiert werden?

Sollen die Bilder nach Dateinamen oder
Alternativtext sortiert werden?

AN

Wenn der Export erlaubt ist (,,ja“), darf ein
normaler Besucher eine ZIP-Datei mit allen
Bildern/Dateien einer Galerie herunterladen

« Um die Galerie zu aktualisieren, klicken Sie bitte auf den Link ,,Speichern®

el rreseinier
uouwul.ulmuu_gmuun[ 30 www.MME-Internettechnik.de




o

Dateien in Galerien

» Neben Bildern konnen Sie die Galeriefunktion auch fur Dateien (z. B.
Word, Excel, Programme, Musik) nutzen.

« Die Dateien werden dann auf der entsprechenden Seite angezeigt.
Beispiel:

Musik kann auch direkt im
Browserfenster abgespielt werden:
@ 2007-03-11 Antonis first talk.docx

@ Angebot WebPresenter.doc

Direkt hier abspiele fAload: Black Eyed Peas - Lets Get Retarded.mp3

Direkt hier abspielen oder Download: Black Eved Peas - Where Is The Love.mp3

I@ Flash.pdf

« Um auch bzw. nur Dateien auf der Galerieseite anzuzeigen, klicken Sie
im FuBbereich der Seite auf ,,Neue Galerie auf dieser Seite einfugen
bzw. ,,Galerie auf dieser Seite bearbeiten®.

Bei einer neuen Galerie folgen Sie bitte den Schritten zum Anlegen einer

Galerie auf den vorherigen Seiten. G o e s s
« Wahlen Sie bei Dateitypen ot sabrete npunn || Emptenng: 250
,Nur Dateien“ oder ,,Bilder & Dateien . o oo o
o Klicken Sie anschlieBend auf Sorterung.NachDatiraren 4]
»Galerie aktualisieren pS— - —

MNur Dateien
s Nur Dateien
Bilder & Dateien ]

l\v’l Y E
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Kalender - Einfugen

« Klicken Sie im Bearbeitungsmodus lhrer Seite auf das Linkeinfuige-Symbol
(®) und wahlen dann den ,,Kalender* aus:

3 Link einfiigen - Webseitendialog
Link einfiigen
1. Wahlen Sie die Linkart aus:
J> Link aufinteme existierende Seite
I Link aufinteme neue Seite
b Link auf exteme Seite oder eine eliailadresse
> Ankerlink setzen (Link) [Hilfe]

1> Ankerlink setzen (Anker) [Hilfi]

I Katalog-Link einfiigen

> Warkt-bzw. Linkplaz-Link einfiigen

' Weitere Links einfiigen (z B. Kalender und Begriitung)

2. Detaillieren Sie Ihre Auswahl:

Bitte Kiicken Sie auf einen Link:

+ Tageszeitabhangige BegriiBung

« Namen des Benutzers einfiigen

o Anmeldenamen des Benutzers einfiigen
Kalender einfiigen

+ Archivkalender einfigen

o Legende zu Kalendersymbolen einfiigen

3. Ihr gewihiter Link; Klicken Sie anschlieBend unten rechts auf "OK":

ihr Link: {ialender}

Hinweiss

Das Formular zum Eintragen neuer Termine
erscheint nur, wenn Sie auch angemeldet sind und
die Berechtigung haben, die Seite zu bearbeiten.

——

l\,"l M E

Weh Presenter

Content Management

[__Veréffentichen | [

Entwurf speichem & Vorschau ] [ Entwurf speichem ] [

Bearbeten abbrechen

Editor Optionen

= Format

iZ = |
iz =

Schiiftart | Aral - | Grale
s |M

e Quellcade
LB i 7 U s | Ty -
O=Q@&iEiig) a

Terminplan

Testseite pe 1
kalender

LVeroffentlichen“ klicken

32

Datun J unrzesr I on ‘ Veransing ‘ Axtion
Forum
Woverber
Gasiebuch
I 73 D5 30 Wov 2005, o0 -
ol VS e R TR | ET
= september
018 809, 2007, 1400 17001800 [pseter Senulung 2 WeoPresemer m =
Kontakt e -1rodiro esensaninn Bastess 30=
- e | | T
4 poo-a5s 000 [Guste Lemvertonterenz =
-
w1 sep 2007, 0800 000-  Jcundscnuss 210
g [22 SR p—— - S
Never Binirag:
S—— [ e
Endsstin L TT (R
ozt e
nnnnn o
o
varansaning
]
= et C Hs
Y e
=k G4
oo
-~
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Kalender - Neuer Eintrag

e« Geben Sie einen Termin in der Maske ein und klicken anschlieBend auf
»~Andern bzw. Eintragen“:

N Eintrag:
Startdatu - TT [Eaendec] (Hie)
Enddatum U-MM-TT ::
mmmmmm HH MM
nnnnnn
nnnnn

ranstatung

\ « lhr Termin erscheint nun in der Ubersicht

\

I\/l M E Weh Presennter

Content Managemenit

Terminplan

Datum ¥ I Uhrzait | on | Veranstaitung | Aktion
Forum
s B all
14 - Do, 30 Nov. 2006, [10.10-
Schulung 10.10- 1610 16 10 Iw""‘a'e |m"'“"'"‘-‘°"”"‘”‘e"’ |:"l§l Y
Grupps 1
GGGGGG Sopee
1300~ Schulung 2um VieoPresanier im -
Kontakt 01, 18 Sep. 2007 14001700300 |Bieteleis (Schulung zum Vieoe rese El =
Such i 10, - Do, 20 Sep 2007,  |OB00 - st 3=
= 4 Peoo-2000 bo 0o elle BT L
= —
Wi 19 Sep. 2007, 0800 - B00-  (Grundschue El B
Impessum o 2000 [Quele ENEIu B 7Y
Leoende
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Forum

« Setzen Sie einen Link zum Forum:

S Websertendialog

Link elnfugen

1. Wahlen Sie die Linkart aus:
Uink auf nterne existerends Seite

b Uk aurimeme neus Seie

b Link sur exteme Seite oser sine ensilsdresse

b Ankerink seizen (Link) [Hile]

b ankenink setzen (anken [1iife]

b Katatog-Link sinfugen

b Warkt- 2w, Linkplatz-Link sinfugen

ren sie Inre Auswani:

ights
* Hinweise_Links

Kontakt
Newslener-Senice

b Uik {link selte=""}zum Forum{ink}

b Weitere Links einfigen (z B. Kslender und Begriltung)

in. aut den der Benulzer spaler Wick:

k: klicken Sie anschlisfiend unten rechts auf “OK":

IME" ¥

Weh Presenter
Content Mdﬂa%im.lll

I]:> ‘ link seite="Forum"}zum Forum{/link}

Willkommen

Testseite

Testseite2

Terminplan

Bearbeiten | Seitenname: "Schulung - Gruppe_1" (0)
Bearbeitungsrechte: Nur Admins | Leserechte: Alle Besucher

Testseite der ppe 1

zum Forum

Seite empfehlel

L .
Das Forum des WebPresenters zum Testen!

34

Testseite
Freitextsuche
Testseite2 +
Terminplan
Einen Beitrag ins Forum stellen
Forum
Beitrag Autor Letzter Beitrag Datum Reaktionen
1
lkaruse V - Termin Joachim Weber 30.03.2007, 15:56:24 30032007, 155624 m 0
Schulung
Kontakt fest Gast 20.05.2006, 12:33:05 20.05.2006, 12:33.05 m,
lch teste Gast 28.05.2006, 21:38:55 28.05.2006, 21:38:05 m
Suchen 2
+
Ihr Name [MmE-C |
Ihr Thema [ |
Ihr Beitrag

- | Grilte

[=] Guellcode
B I U se|x < |Tg- O

Flich mochte tber Reaktionen auf meinen Beitrag benachrichtigt werden

www.MME-Internettechnik.de



Kontaktformular

 Setzen Sie einen Link zum Kontaktformular:

Link einfligen -- Webseitendialog

Link einfiigen

1. Wahlen Sie die Linkart aus:

w Link auf inlerme exsserende Seite

0 Link auf intarne neus Sede

P Link auf exterme Saite oder sine ehiadzdresss
I» Anigrink setzen (Link) [till]

I Anigrink setzan (anier) [Hif]

I Katalog-Link einfigen

' Mant- bz, Linkplat-Link eiogen

I Vaiters Links einfigen (z. B, Kalender und Begrifung)
2. Deuaillieren Sie Inre Auswahl:

it Kicken Si 2uf énen Senennamen:

N Willkommen

C Feam

* Cionmonis Testseite

* i Lints _
Ko Testseite2

+ Newsleter-Senice
+ Online-Anmeloung =

itte gaban Sie dan Text ain, auf den der Benutzar spstar kickt
£

3. Ihr gewahiter Link; Klicken Sie anschiiebend unten rechts auf "OK™:
he Link: {ink seife="Koniaki"}Schreiben Sie uns{fink)

NTHW_

link seite="Kontakt"}Schreiben Sie uns{/link}

:f Bearbeiten | Seitenname: "Schulung_- Gruppe_1" (0)
Bearbeifungsrechte: Nur Admins | Leserechte: Alle Besucher

Testseite der Gruppe 1

Schreiben Sie uns

MME

Wehb Preseinter
Content Management

WebPresenter-Testplattform

Kontakt

Willkommen
Testseite
Testseite2
Terminplan
Forum
Gastebuch
Schulung
Kontakt

Impressum

Suchen:

i

Impressum

:, Bearbeiten | Seitenname: "Kontakt" (0)

Bearbell hite: Nur Admins | Leserechte: Alle Besucher

Versenden Sie schnell und einfach eine Kontaktanfrage. Dieses Formular kann auch um beliebige Felder erweitert werden um
z B. direkt Interessen von Kunden bzw. Besuchern zu erfragen

Natiriich k6nnen auch weitere Kontaktfelder wie z B. Telefon aufgenommen werden.

Hier kdnnen Sie Ihr Anliegen direkt eintragen:

Ihr Name: | MME-Computertechnik |

Ihre eMail |Info @MME-Computertechnik de |

Ihr Anliegen

MME

Weh Presenter
Content Management 35
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Menu

« Klicken Sie auf WebPresenter-Verwaltung im FuBbereich der Seite

Altere Versionen dieser Seite zeigen

Bearbeiten: Galerie auf dieser Seite einarbeiten
Luginsﬁomputertechnik_mg Out

ebPresenter-Verwaltung

Zahl der Zugriffe insgesamt: 2

Zahl der Zugrifie seit der letzten Anderung: 0

Zuletzt aktualisiert von MME-Computertechnik am 14092007, 07-59:32.

Sitzung noch 90 Minuten galtig.
Statistik dieser Seite Seitenverwaltung / Content Management

« Neue Seite anlegen
« Zenirale Seitenverwaltun

Dateiverwaltung

 Alle Dateien inkl. Verlinkungen anzeigen
o Nur Bilder
o Nur Musik
o Nur Daten
o Nur Galerien
« Datei hochladen (alte Version)

e Nun auf ,,Menu konfigurieren® P A e

Systemverwaltung

« WebPresenter an Inre Prasenz anpassen
Sicherheitseinstellungen lhrer Présenz konfigurieren

Benutzerverwaltung

Meni konfigurieren
« Systemparameter und -texte bearbeiten
« Layoutdateien und Systemparameter bearbeiten
« Rahmen-Layout bearbeiten

Statistiken

« Lodfile anzeigen

« Anzeigenstatistik Marktplatz

= Anzeigenstatistik Linkplatz

« Herkunft der Besucher anzeigen (Referer;
Sonstiges

. schreiben, senden und verwalten

eselner
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Menu - Neuer Menupunkt

Kalender J

e Einen neuen Menupunkt konnen Sie Bl
5 b Schulung _4

mit ,,Neuen Menupunkt anlegen S

. .o Emes 1 J

hinzufugen. 10

Gruppe 3 :f

Gruppe 4 _,f

Gruppe 5 :f

« , Titel* ist der Text, der links im R
Menu angezeigt wird. iZ
Geben Sie dann ein Ziel ein. |

(Dieser Text wird als Menlpunkt angezeigt)
Bitie wahlen Sie eine Option:

Die Wei te ren PU n kte Si n d + Vorhandene Seite auf dieser Prasenz

Bitte Seite wahlen... M

Optional. Ziel + MNeue Seite auf dieser Prdsenz
Klicken Sie dann auf ,weiter*. u
Der Menupunkt ist nun postton i eno o ecer St 5ol se ekt angezeit verden

@ Dieser Menlpunkt wird immer angezeigt [Standard]

.
e] n get ragen .  Dieser Menipunkt wird nur angemeldeten Besuchern angezeigt

Optionen

Seiten-Titel dbernehmen

@ Diesen Menlpunkt im gleichen Fenster 6ffnen [Standard]
O Diesen MenUlpunkt in einem neuen Fenster 6ffnen

Aktion abbrechen

[/
MME

weh rresenter
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Menu - Eintrag bearbeiten

Hinweiss

Anderungen am Menii sind sofort
wirksam. D. h. Sie kénnen die
Anderungen sofort links im ,echten“
Menii sehen.

o '3 : Menupunkt bearbeiten

3 | . ﬂl : Menupunkt loschen (Seite bleibt bestehen) ‘
° Per ’,Drag&DrOp“ kénnen Sie Menupunkte direkt Bittebeach(enSie:ObwohlmehralsdreiMeniii)eneners(elltwerden
verschieben. S— -
D. h. Sie ,,packen® einen Menupunkt an, indem jg
Sie die linke Maustaste gedruckt halten und 0
verschieben ihn dann an die gewunschte i jg
Position. Sobald Sie die gewlinschte Position &
erreicht haben, konnen Sie die linke Maustaste - =
loslassen. 90
Gruppe0 _:f[fl
Gruppe 1 Jﬁl
Gruppe 2 _:”]
Gruppe 3 gﬁl

MM B2 Weh Presenter
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Zentrale Seitenverwaltung

< In der Zentralen Seitenverwaltung haben Sie einen Uberblick uUber alle
Seiten, die auf lhrer Prasenz vorhanden sind.

« Die Zentrale Seitenverwaltung erreichen Sie uber die WebPresenter-
Verwaltung:

Sorberen nach. Bearbeiler letzie Anderung. letzer Autryf, Gesamizugrifie. Seflen-D
Anzahl der vorhandenen Seiten: 43 (leus Sede aniegen)

o

5 Seitenname
Seitenverwaltung / Content Management © ST Vedinkivon | Ason
} ;ﬂ" Entschuldigung, aber dse von Innen gewunschte Seite ist leider nicht auf dem System vornanden Bitte Mgw
Neue Seite anlegen Loschen Umbennen
i Dié von Innen Seile ist aul gem Server ieider MiCht verfugbar Fais Sie diese Optionen
entrale Seitenverwaltung o4 Mehr infos
S [ ' im Chat der 2um ] e Cloosn
DaIerverwa!Iung Mehr nfos
Laschen Ur
. . ) E:*a&{ﬂgg Die von INNen Qewinschie Seile ISt aul dem SErver Ieider PiCht vertugbar. Fais Sie diese QOptionen
- Alle Dateien inkl. Verlinkungen anzeigen et Infaz
R 7 Loschen L
Nur Bilder b.‘;"m’w Die von Innen gewiinschte Seile ist auf dem Server leider nicht vertugbar. Falls Sie diese Optionen
= Nur Musik Mehr Info:
R + HAUPTMENO |Loschen U
Nur Daler‘! y Das Forum des WebPreseniers zum Testen! Opiionen
= Kur Ealerien Meh Infos
" + HAUPTMENO Loschen Umbennen
w Das Gastebuch des WebPresenters zum Testen! Optionen
N Mens Infos
= + UNTERMEND Loschen Umbennen
e Hier darf die Gruppe 1 lesten | Optionen
N Mens Infos

* UNTERMENU Loschen Umbennen
Hier dart die Gruppe 10 festen | Qotionen

e Inder 2. Spalte (Inhalt) wird ein kurzer Inhalts-Ausschnitt angezeigt
« Wenn man mit der Maus uber

1 Letzter Zugriff: 08.09.2009, 11:45:51
¢ 1 ] gf s?i?ézgfi:ifgiijgrsuzngs-uzttsms
,Mehr Infos“ stehenbleibt, werden |z e
JBearbeiter: Gast
. o JLeserechte: Alle Besucher .
folgende Infos angezeigt: o ey
Meniposition: 7

qUntermeniposition: @
JURL: /forurn.php

| Besucherstatistik: der letzten 7 Tage:
1|Datum Zugriffe |Zugriffe gesamt
Ylo7.0a.2009 370 [zs2655
!06.09.200é 592 282285

1los.00.2009 (391 281693
1 |04.09.2009 (576 281302
1{l03.09.2003 505 280726

I\V"“V'E Wen rreseier e
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Zentrale Dateiverwaltung

< In der Zentralen Dateiverwaltung haben Sie einen Uberblick iiber alle
Seiten, die auf lhrer Prasenz vorhanden sind.

« Die Zentrale Dateiverwaltung erreichen Sie uber die WebPresenter-
Verwaltung: =

¢ 7entrale Seitenverwaltung

| eiverwaltung

/ ateiverwaltung offnen
¢ Dateiverwaltung in einem neuen Fenster offnen

Systemverwaltung

¢ WebFPresenter an lhre Prasenz anpassen
¢ Sicherheitseinstellungen lhrer Prasenz konfiguriere

DAt YMY

o Sie konnen auch eine Vorauswahl treffen, ob nur Bilder oder z. B. Musik-
Dateien angezeigt werden sollen.

« Mit einem Klick auf ¢ konnen Sie das Bild drehen.

« Mit einem Klick auf A konnen Sie das Bild in einen anderen Ordner
verschieben.

. Mit einem Klick auf . konnen Sie das Bild zuschneiden.

MM B WebEreseiter
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Weitere Module des WebPresenters

« Folgende zusatzliche Module stehen im WebPresenter zur Verfugung:

- Katalog

 Verwalten Sie z. B. Bucher oder Inventar

- Shop

« Verkaufen Sie lhre Waren direkt uber lhre Internetseite. Anbindung an vorhandene
Lagersysteme moglich. Einbindung von PayPal vorhanden.

- Chat

« Ermoglicht eine direkte Kommunikation zwischen Besuchern bzw. Benutzern lhrer
Webseite. Da die Nachrichten gespeichert werden, mussen nicht immer alle

Teilnehmer gleichzeitig online sein.
Reservierungssystem

« Uber den Kalender konnen Sie Anmeldungen zu Veranstaltungen entgegennehmen.

e In einer erweiterten Variante konnen Sie auch direkt die Platze und Teilnehmer
einer Veranstaltung uber den WebPresenter verwalten.

Und vieles mehr...

5 l \ ‘ -
VIIVIL[

VULILLEIL I Gl ruRiL
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Hinweiss

Der WebPresenter wird nach Kundenwunsch
weiterentwickelt. Wenn Sie also eine Funktion
vermissen, zégern Sie bitte nicht danach zu fragen.
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Tipps & Tricks 1

« Vergrolern des Bearbeitungsfensters auf volle Bildschirmgrofie

Editor Optionen Hilfe & Dokumentation Motizen

P

=|  MNormal ~|| Schritat "=|| Gr...'=| [E] Quellcode

4]

”

M Ee B I U= X XA AT 2 2

fip

BE e L W
! Willkomm uf der Testplattform fiir den WebPresenter Hinweiss
‘ b ) Um |hre Daten zu Speichern bzw. zu Veréffentlichen

miuissen Sie erneut auf das Symbol Rlicken, um zur
urspriinglichen Ansicht zurtickzukehren.

o

« VergroBern/Verkleinern eines bereits eingefugten Bildes

Biger und Datelen einfugen bzw. hochiaden L

M 2 Web Preseiter
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Tipps & Tricks 2: Text aus Word einfugen

Einfugen von Texten aus einer Word-Datei

Markieren Sie dazu den Text direkt in Word,

den Sie auf eine Webseite ubernehmen wollen.

Bitte beachten Sie, dass Sie auf diese Weise keine

Bilder kopieren konnen. Bilder mussen Sie einzeln hochladen.

Kopieren Sie den Text z. B. mit Strg-C.

Offnen Sie den Bearbeitungsmodus auf der Internet-Seite, auf der Sie den Text
einfugen wollen.

Flgen Sie den Text mit Strg-V bzw. dem Symbol & ein. Standardmalig werden
keine Formatierungen dabei Ubernommen.

Wenn Sie mit Formatierungen einfugen mochten, klicken Sie vorher ,,Erweitertes
Einfugen (inkl. Layout)“ unter dem Editorfenster an. Dann werden auch
Formatierungen ubernommen.

Bekanntes Problem:

Der Text ist zu weit nach links verrutscht: Dies kann
dadurch passieren, dass in Word ein negativer linker
Seitenrand gesetzt ist:

|-2-|-1-%- DRI B - SR B TR I S

Negativer Rand

Bitte verschieben Sie den Rand auf die Nullposition

‘/
MME

1Bl D) . " des Lineals.
el rreseiner
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Tipps & Tricks 3: Bilder aus Word einfugen

Problem: Sie haben Bilder nicht im Bild-Format (z. B. jpg) vorliegen, sondern nur als
Bild in einer Word-Datei.

Diese Word-Datei konnen Sie direkt in den WebPresenter laden. Der WebPresenter
extrahiert dann die Bilder aus der Word-Datei.

Dies funktioniert nur mit Word-2007-Dateien (konnen auch mit Word XP und Word
2003 erstellt werden). AuBerdem konnen auch OpenOffice-Dateien (odt) verwendet
werden.

Vorgehen:

Laden Sie die Dateien uber die Dateiverwaltung hoch.

Klicken Sie dann in der Dateiubersicht auf ,, Text & Bilder extrahieren*
Word_test.docx

| ol RC| e =
Langbeschreibung |... Texte & Bilder extrahieren

Quellennachweis |...

Sie konnen nun ganz normal auf die Bilder und den Text in der Datei zugreifen
(Siehe Seite 12 ff.).

l\y’| Y E

Weh Presenter
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Tipps & Tricks 4: PDF in Grafiken umwandeln

« / Problem: Sie haben eine PDF-Datei, die Sie auch als Bildergalerie anzeigen wollen
oder nur die erste Seite als Vorschau in die Seite einbauen wollen.

« Vorgehen:
e Laden Sie die Dateien uber die Dateiverwaltung hoch.
« Klicken Sie dann in der Dateiubersicht auf ,,in Grafiken konvertieren

! ﬁTageswnrkshop_m102012.pdf . .o
@ ey he @

Langbeschreibung |... In Grafiken konverieren
Quellennachweis |...

o

« Die Grafiken werden in einem Unterordner des aktuellen Ordners gespeichert

=] Oliver

{ t Tagesworkshop_20102012
i Schulung

i site_Testseite

i gite_Testseite2

- testseite3

H test_mme

« Sie konnen nun ganz normal auf die Bilder zugreifen (Siehe Seite 12 ff.).

M 2 Web Preseiter

Content Management 45 www.MME-Internettechnik.de




Tipps & Tricks 5: Dateien schutzen

Weiter vorne haben Sie gelesen, dass es moglich ist, Seiten gegen ,,unbefugtes
Lesen zu schiutzen.

Wie konnen Sie nun Dateien schutzen?

Auf einer geschutzten Seite konnen Sie Dateien einbinden. Diese Dateien sind
insofern geschutzt, als dass unbefugte Benutzer die Dateien nicht sehen konnen.
Allerdings konnen die Dateien von jedem Besucher heruntergeladen werden, der die
direkte Adresse der Datei kennt.

Wenn Sie auch dies unterbinden wollen, gibt es die Moglichkeit, die Datei komplett
Zu schutzen.

Dazu mussen Sie die Datei in eine Galerie hochladen.

Sie haben dann die Moglichkeit, alle Dateien in einer Galerie so zu schutzen, dass
diese nur von angemeldeten Benutzer herunter geladen werden kann.

Gehen Sie uber die WebPresenter-Verwaltung / ,,Nur Galerien® / ,lhr Galeriename*
in die gewunschte Galerie. Unterhalb der Ansicht der Dateien in der Galerie ist ein
Link um die Dateien in der Galerie zu schutzen. Einfach auf den Link klicken. Mehr
ist nicht notig.

l\y’| Y E

V1 docx i Optione -
10 kByte [Willkommen @ Lbschen V1.docx Willkommen Optionen
10 kByte Loschen
Gesamtgrie der angezeigten Dateien: 1,49 Megabyte
GesamtgroBe der angezeigten Dateien: 1,49 Megabyte
« Dateien in diesem Verzeichnis sind normal abgelegt. Alle Besucher kénnen die
gate\en sehen bzw. herunteriaden. « Dateien (aufer Bildern) in diesem Verzeichnis sind geschiitzt. Nur angemeldete
ateien schitzen " N
CEtEE SRR Benutzer kénnen die Dateien sehen bzw. herunterladen.
— Schutz aufheben [Standard
wen rreserter
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Tipps & Tricks 6: Klickbereiche in Bildern

e _Hier lesen Sie, wie Sie eine sog. Image-Map erstellen. Mit einer Image-Map konnen
Sie verschiedene Bereiche in einem Bild markieren. Beim Klicken auf einen Bereich
kann der Besucher auf eine andere Seite navigiert werden.

« Beispiel: Gruppenfoto mit Lehrern. Hinter jedem Lehrer kann ein Klickbereich
definiert werden, so dass man auf die jeweilige Profilseite des Lehrers navigiert
wird.

« Vorgehen: Fugen Sie als erstes das gewunschte Bild ein. Im Bearbeitungsmodus

2 ’ fuhren Sie dann einen rechten Mausklick auf das Bild durch und wahlen ,,Imagemap

bearbeiten®, ————— f sl

a
]
@ly
L]

e« Mit den Formen késnen Sie nun auf dem Bild
verschiedene Bereiche markieren. Unter
Klickziel wahlen Sie jeweils den Namen der

Seite aus, auf die navigiert werden soll. X ; Y

MM B WebEreseiter
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Tipps & Tricks 7: Historie im Kalender etc.

o ~ Auf Seite 26 wurde erklart, wie Sie alte Inhalte von normalen Seiten ansehen bzw.
bearbeiten konnen.
e Eine ahnliche Funktion gibt es auch fur folgende Module:
- Kalender
-  Forum
- Katalog

L « Beispiel: Alte Werte in einem Kalendereintrag anzeigen. Neben den Feldern, zu
denen es eine Historie gibt, wird ein grunes Symbol angezeigt. Beim Stehenbleiben
mit der Maus auf dem Symbol, werden die alten Werte in einem Tooltip angezeigt.

Eintrag bearbeiten

Startdatum

‘ZDDQ-'D'Q-'DS JUJJ-MM-TT [Hilfe] ﬁ
Enddatum | JI-MM-TT
Starizett 1400 HH:MM
AL ‘20:00 HH:MM ﬁ
Uhrzail Historie: -

rzel

‘ Geédndert am 2009-09-03 15:31:12 von MME- L

Ort ‘ Computertechnik (2)
Worheriger Wert:

Veranstaltung Fortbildung WebPresentex 1’00

L)
info ‘ | Format Lo e uueu_code_
l\"| M E. Weh Presenter
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Online-Dokumentation

Unter

folgende Dokumente und Seiten:

- Fur Redakteure

e Diese Dokumentation

« Eine Ubersicht iiber die moglichen Tags (Platzhalter) auf einer Seite (

- Fur Administratoren
» Teil 2 dieser Dokumentation
« Eine Ubersicht iiber alle Tags. D. h. auch Tags, die im Rahmenlayout verwendet werden kénnen

haben Sie direkten Zugriff auf

- AuBerdem gibt es noch einen Q&A-Bereich (FAQ), in dem haufige Fragen beantwortet

werden.

‘/
MME
3

e Preseine

LUILGIIL MaliaYGIHIIGHIL

= - -~
MMNE-Lpcoszqtzr
e

wilikomnen webPresenter

Informationen fur den Redakteur

+ Handbuch fur den Redakteur

eine andere Seite, Kalender einfuge:

ild bzw. Datei

nd Schreibrechte der Seite
n Bilder oder Datelen auf einer Sefte)

ontakiformular und Gastebuch einfugen

(Platzhalter) im Bearbeitungsmodus (z. 8. Link auf

n)

Informationen fur den Administrator

+ Handbuch far den Administrator

beitungsmodus (2. 8. Link auf
enlayout

FAQ - Fragen rund um das Thema E-Mail, WebPresenter etc.

Sshiermeldung ode Verbesserungsrorichiag)

Druckansici
sl WY

Login
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http://www.webpresenter.de/dokumentation
http://www.webpresenter.de/tags
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Kontakt & Adressen

MME-Internettechnik

- Inhaber Mark Meyer-Eppler
Montgolfier-Allee 11, 60486 Frankfurt am Main

Telefon: 069 / 13 81 68 97
www.MME-Internettechnik.de
info@mme-internettechnik.de

WebPresenter Demo-Plattform

- http://demo.WebPresenter.de
Benutzer: Gast
Passwort: Gast
Admin-Zugang: Auf Anfrage

Referenzen
- www.mme-internettechnik.de/referenzen
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